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1. Hintergrund

Dokumente, die Gber das Portal gedruckt werden sollen, miissen die Voraussetzungen der
Deutschen Post AG und des Druckdienstleisters erfiillen.

Anhand dieser Anleitung kénnen Sie lhre Belege auf die erforderlichen Voraussetzungen
prufen.

Diese Voraussetzungen des Druckdienstleisters konnen hiertiber gepriift werden:

- die Schriften missen eingebettet sein

- die GroRe sollte 500 KB nicht Gberschreiten / maximal 1MB

- DIN A4 (210x297mm)

- die Barcodeflache und der DV-Freimachungsbereich muss freigehalten
werden

- die Boxen missen eingehalten werden (es diirfen keine Informationen
auBerhalb des PDFs stehen)

Voraussetzungen Deutsche Post:

- die Absender- und Empfangeradressen missen richtig positioniert sein

- die Senderadresse sollte nicht unterstrichen oder mehr als zwei Zeilen lang
sein
-> Dies fuhrt zu zusatzlichen Kosten seitens des Senders

- das der PLZ vorangestellte Landerkiirzel (Beispiel: ,D-50667 KéIn“ oder ,,DE-
50667 Koln“) soll laut deutscher und internationaler Postnorm nicht mehr
verwendet werden.

2. Vorgehen

Offnen Sie im Ausgangskorb den zu priifenden Beleg mit dem Dokumentenviewer

Klicken Sie hierzu auf die Zeile eines Dokuments im Ausgangskorb.
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Ziehen Sie eine Spaltenaberschrift hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren
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3. “Whitelabelprifung”

Im Dokumentenviewer kdnnen Sie die Adress-Schablone aktivieren, um die sogenannte

»Whitelabelprifung” zu starten.
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Ubernehmen Sie die vorausgewéhlte Adress-Schablone der deutschen Post:

Adress-5Schablone wahlen

Wahlen Sie die Adress-Schablone, die Uber die Dokumentseiten
eingeblendet werden soll:
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Es muss geprift werden, ob die Bereiche entsprechend freigehalten bzw. gefillt sind:

- Der DV-Freimachungsbereich (roter Bereich zwischen Sender- und
Empfangeradresse fiir die Frankierung) sowie der Barcodebereich (der linke rote
Bereich) missen frei bleiben

- Die Absender- und Empfangeradressen missen in den dafiir vorgesehenen
Bereichen stehen

- der blaue Bereich ist der ,Schittelbereich”. Informationen, die in diesem Bereich
stehen, kdnnen durch Schiitteln des Briefes im Sichtfenster des Briefumschlags
sichtbar gemacht werden. In diesem Bereich sollten daher weder sensiblen Daten
Ihrer Kunden noch Adressdaten aufgedruckt sein.

[& Ansicnt @& Anhange(0/0) G Benachrichtigungen 4] Dokumentreldprotokoll

Adress-Schablone

Barcodeflache

DV-Freimachungsbereich
Absenderadressfeld (fur Frankierung)
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01 030E 0928 06 011E 001E
DV 1217 5,85 Deutsche Post

Musterfirma GmbH
Musterstrae 1

1010 Wien
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T
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4. Eingebettete Schriftarten
Mithilfe des ,,Quadrats” (Adressbereich fiir Umpositionierung analysieren) wird das
Dokument automatisch analysiert und gepruft.

Das ,, Adressanalysierungsergebnis” zeigt an welche Anforderungen erfillt sind und welche
noch aufgebracht werden missen.

‘Adressanalysierungsergebnis

Successful results: Hinweis: |5t das
automatische Address

Empfangeradressfeld enthalt Daten: Name 1 Musterfirma Replacement aktiviert, hat
GmbH Musterstrate 1 11111 Musterstadt die Adressiberpriifung von
bereits korrigierten
Senderadressfeld enthalt Daten: Muster GmbH - Dokumenten im Document
Musterstraie 3 - 123456 Musterstadt Viewer keine Aussagekraft
mehrl

Senderadressfeld ist Uberschneidungsfrei

Barcodeflache frei verfligbar “

Alle benétigten Schriftarten sind enthalten

Validierung der PDF Page Boxes erfolgreich

PageFormatValidationSuccess

Erfolglose Uberpriifungen:

®  DV-Freimachungsfeld ist belegt: Name 1 Musterfirma
GmbH

¥ Empfangeradressfeldiberschneidung: Name 1 Musterfirma
GmbH

Sofern das Adressanalysierungsergebnis keine erfolglosen Uberpriifungen (rot umrandet)
zuriickmeldet sind die Voraussetzungen erfillt und auch alle Schriftarten eingebettet.
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